INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA HOJA

- Escriba con boligrafo y en letras mayuUsculas. Indique con claridad todos los
datos que correspondan acada una de las personas que se inscriben en la hoja.

- Si se solicita la inscripcién portraslado de residencia, indique en la casilla
correspondiente el municipio y provincia de procedencia. Si se procede del extranjero,
indique el pais y, en su caso, el Consulado espafiol donde estaba inscrito. En el caso de
traslado de domicilio dentro de este mismo municipio indique en esta casilla: MISMO
MUNICIPIO.

-Si setrata de la inscripcion de una persona que no estuviera empadronada con
anterioridad en ningun municipio indique en la casilla de municipio de procedencia:
NINGUNO. En la misma forma se cumplimentara esta casilla para la inscripcion de
recien nacidos.

-La hoja cumplimentada debe ser firmada porla persona que realiza el tramite, si su
objeto es la correccion o actualizacién de datos.Cuando se trate de una nueva hoja de
inscripcion, firmaran todos los mayores de edad que se inscriban. Si se incorporan
nuevos habitantes a una hoja existente, ademas debera firmar la autorizaciéon de las
nuevas inscripciones alguna persona mayor de edad que ya figuraba inscrita en la hoja.

- Rellene la casilla "Numero total de personas inscritas en esta hoja", para garantizar la
inalterabilidad de los espacios que hayan podido quedar en blanco.

- Sitiene alguna duda le seraresuelta en el momento de presentar la hoja en su
Ayuntamiento.

CODIGOS DE NIVEL DE INSTRUCCION

00. No aplicable por ser menor de 10 afios.

11. No sabe leer ni escribir.

21. Sin Estudios.

22. Ensefanza Primaria incompleta, 5 cursos de EGB o equivalente o certificado de
escolaridad o equivalente.

31. Bachiller Elemental, Graduado Escolar, EGB completa, Primaria Completa. ESO.

32. Formacién Profesional de Primer Grado. Formacion Profesional de Grado Medio.
Oficialia industrial.

41. Formacién Profesional de Segundo Grado. Formacién Profesional de Grado
Superior. Maestria industrial.

42. Bachiller superior, BUP. Bachiler LOGSE.

43. Ofras titulaciones medias (Auxiliar de Clinica, Secretariado. Programador de
Informatica, Auxiliar de vuelo. Diplomados en Artes y Oficios, etc.).

44, Diplomados en Escuelas Universitarias (Empresariales, Profesorado de EGB,

ATS y similares).

. Arquitecto, Ingeniero Técnico .

46. Licenciado universitario, Arquitecto o Ingeniero Superior.

. Titulados de Estudios Superiores no Universitarios.

48. Doctorado y Estudios de postgrado o especializacion para licenciados.

99 Desconocido.

NORMATIVA LEGAL

La Ley 4/1996, de 10de enero, por la que se modifica la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local, en relacion con el Padron Municipal, y el Real
Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre, por el que se modifica el Reglamento de poblacién
y Demarcacion Territorial de las Entidades Locales aprobado por Real Deccreto 1690/1986,
de 11 de julio.

El padron es elregistro que acredita la residencia y el domicilio de los vecinos del
municipio a todos los efectos administrativos.

Toda persona que viva en Espafia esta obligada a inscribirse en el Padrén del municipio
donde reside habitualmente. Quienes vivan en mas de un municipio se inscribiran en el que
residan durante mas tiempo al afo.

El vecino tiene derecho a conocer la informacion que consta en el padron sobre su persona y
a exigir su rectificacion cuando sea erronea o incorrecta.

Los datos que se hagan constar en el anverso de esta hoja permitiran la actualizacion del
padron de su municipio y el Censo Electoral.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 16.1, 2° parrafo, de la Ley 7/1985, de 2

de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, la inscripcion en el Padrén Municipal de
los extranjeros no comunitarios sin autorizacion de residencia permanente debera ser objeto
de renovacion periodica cada dos afios. El transcurso del plazo sefialado sera causa para
acordar la caducidad de la inscripcién, siempre que el interesado no hubiese procedido a tal
renovacion.

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero "Padrén Municipal

de Habitantes". Estos datos podran ser cedidos de conformidad con la legislacién vigente en

materia de proteccion de datos pudiendo el interesado ejercer ante el Ayuntamiento, sus dere-
chos de acceso, rectificacion cancelacion y oposicion. De todo lo cual se informa en cumpli-
miento del art. 5 de la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre de Proteccion de Datos de
Caracter Personal.

DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA REALIZAR EL
EMPADRONAMIENTO

- Hoja padronal cumplimentada y firmada.

- Documento que acredite la identidad de las personas inscritas (D.N.I., tarjeta de
extranjero, pasaporte, libro de familia para los menores de 15 afios, etc.).

- Documento que acredite la ocupacion de la vivienda (escritura de propiedad, contrato
de arrendatario, contrato o recibo anual expedido por Compafiia suministradora de
teléfono, agua, electricidad, etc.). Este documento no es necesario en el caso de
incorporacion de nuevos habitantes a un grupo familiar ya empadronado.

- En el caso de rectificacion o actualizacion de datos, documento acreditativo del dato
correcto.




